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Положение 

о Порядке организации и осуществления образовательной деятельности  

по дополнительным общеобразовательным программам  
 

I. Общие положения 

 

1. Положение  о Порядке организации и осуществления образовательной 

деятельности  

по дополнительным общеобразовательным программам (далее – Положение) МКОУ 

«Гладковская СОШ» (далее Учреждение) разработано в соответствии:  

* с федеральным законом «Об образовании в Российской Федерации от 29.12.2012 

№273- ФЗ ( с изменениями);  

* Приказом Минпросвещения РФ от 09.11.2018 №196 «Об утверждении Порядка 

организации о осуществления образовательной деятельности  по дополнительным  

общеобразовательным программам»; 

* Уставом Учреждения.  

2. Положение регулирует организацию и осуществление образовательной деятельности 

по дополнительным общеобразовательным программам, в том числе особенности 

организации образовательной деятельности для обучающихся с ограниченными 

возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов. 

II. Формирование и утверждение образовательных программ 

3. Образовательная деятельность по дополнительным общеобразовательным 

программам должна быть направлена на: 

формирование и развитие творческих способностей обучающихся; 

удовлетворение индивидуальных потребностей обучающихся в 

интеллектуальном, нравственном, художественно-эстетическом развитии, а также в 

занятиях физической культурой и спортом; 

укрепление здоровья, формирование культуры здорового и безопасного образа 

жизни; 



обеспечение духовно-нравственного, гражданско-патриотического, военно-

патриотического, трудового воспитания обучающихся; 

выявление, развитие и поддержку талантливых обучающихся, а также лиц, 

проявивших выдающиеся способности; 

профессиональную ориентацию обучающихся; 

создание и обеспечение необходимых условий для личностного развития, 

профессионального самоопределения и творческого труда обучающихся; 

создание условий для получения начальных знаний, умений, навыков в области 

физической культуры и спорта, для дальнейшего освоения этапов спортивной 

подготовки; 

социализацию и адаптацию обучающихся к жизни в обществе; 

формирование общей культуры обучающихся; 

удовлетворение иных образовательных потребностей и интересов 

обучающихся, не противоречащих законодательству Российской Федерации, 

осуществляемых за пределами федеральных государственных образовательных 

стандартов и федеральных государственных требований. 

4. Содержание дополнительных общеразвивающих программ и сроки обучения по ним 

определяются образовательной программой, разработанной и утвержденной 

Учреждением.  

5. Структура общеразвивающих программ должна включать: 

а) титульный лист: наименование школы; где, когда и кем утверждена 

образовательная программа; название образовательной программы, которая отражает 

ее содержание и направленность; возраст детей, на которых рассчитана 

образовательная программа; срок реализации образовательной программы; Ф. И. О., 

должность автора (авторов) образовательной программы; год разработки 

дополнительной образовательной программы; 

б) общую характеристику программы: цель реализации образовательной 

программы, планируемые результаты обучения, категорию обучающихся, срок и 

форму обучения, режим занятий; 

в) содержание программы: 

– учебный план, который определяет: перечень, трудоемкость, 

последовательность и распределение учебных предметов и иных видов учебной 

деятельности обучающихся и формы аттестации; 

– учебная программа, в которую входят: разделы и темы, получаемые знания, 
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умения и опыт, виды самостоятельной работы обучающихся, формы самостоятельной 

работы обучающихся; 

г) материально-техническое обеспечение программы: вид занятий, 

наименование помещения, оборудования и программного обеспечения; 

д) оценку качества освоения программы: формы текущего контроля, формы 

промежуточной и итоговой аттестации (при наличии), примерный перечень 

контрольных вопросов, критерии оценки, зачета/незачета, иные компоненты. 

 

6. Учреждение может реализовывать дополнительные общеобразовательные 

программы в течение всего календарного года, включая каникулярное время. 

7. Учреждение организует образовательный процесс в соответствии с 

индивидуальными учебными планами в объединениях по интересам, сформированных 

в группы обучающихся одного возраста или разных возрастных категорий 

(разновозрастные группы), являющиеся основным составом объединения (например, 

клубы, секции, кружки, лаборатории, творческие коллективы, театры, мастерские) 

(далее - объединения), а также индивидуально. 

8. Занятия в объединениях могут проводиться по дополнительным 

общеобразовательным программам различной направленности (технической, 

естественнонаучной, физкультурно-спортивной, художественной, туристско-

краеведческой, социально-гуманитарной). 

Занятия в объединениях могут проводиться по группам, индивидуально или 

всем составом объединения. 

Допускается сочетание различных форм получения образования и форм 

обучения . Формы обучения по дополнительным общеобразовательным программам 

определяются Учреждением самостоятельно, если иное не установлено 

законодательством Российской Федерации. 

Количество обучающихся в объединении, их возрастные категории, а также 

продолжительность учебных занятий в объединении зависят от направленности 

дополнительных общеобразовательных программ и определяются локальным 

нормативным актом Учреждения.  

Каждый обучающийся имеет право заниматься в нескольких объединениях, 

переходить в процессе обучения из одного объединения в другое. 

9. Использование при реализации дополнительных общеобразовательных программ 

методов и средств обучения и воспитания, образовательных технологий, наносящих 

вред физическому или психическому здоровью обучающихся, запрещается 



10. Учреждение ежегодно обновляет дополнительные общеобразовательные 

программы с учетом развития науки, техники, культуры, экономики, технологий и 

социальной сферы. 

11. Расписание занятий объединения составляется для создания наиболее 

благоприятного режима труда и отдыха обучающихся Учреждения по представлению 

педагогических работников с учетом пожеланий обучающихся, родителей (законных 

представителей) несовершеннолетних обучающихся и возрастных особенностей 

обучающихся. 

12. При реализации дополнительных общеобразовательных программ Учреждение 

может организовывать и проводить массовые мероприятия, создавать необходимые 

условия для совместной деятельности обучающихся и родителей (законных 

представителей). 

13. Педагогическая деятельность по реализации дополнительных 

общеобразовательных программ осуществляется лицами, имеющими среднее 

профессиональное или высшее образование (в том числе по направлениям, 

соответствующим направлениям дополнительных общеобразовательных программ, 

реализуемых Учреждением и отвечающими квалификационным требованиям, 

указанным в квалификационных справочниках, и (или) профессиональным стандартам. 

Учреждение вправе привлекать к занятию педагогической деятельностью по 

дополнительным общеобразовательным программам лиц, обучающихся по 

образовательным программам высшего образования по специальностям и 

направлениям подготовки, соответствующим направленности дополнительных 

общеобразовательных программ, и успешно прошедших промежуточную аттестацию 

не менее чем за два года обучения.  

14. В работе объединений при наличии условий и согласия руководителя объединения 

совместно с несовершеннолетними обучающимися могут участвовать их родители 

(законные представители). 

15. При реализации дополнительных общеобразовательных программ могут 

предусматриваться как аудиторные, так и внеаудиторные (самостоятельные) занятия, 

которые проводятся по группам или индивидуально. 

16. Учреждение определяет формы аудиторных занятий, а также формы, порядок и 

периодичность проведения промежуточной аттестации обучающихся. 

17. Для обучающихся с ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и 

инвалидов Учреждение организуют образовательный процесс по дополнительным 



общеобразовательным программам с учетом особенностей психофизического развития 

указанных категорий обучающихся. 

18. Сроки обучения по дополнительным общеразвивающим программам и 

дополнительным предпрофессиональным программам для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов могут быть 

увеличены с учетом особенностей их психофизического развития в соответствии с 

заключением психолого-медико-педагогической комиссии для обучающихся с 

ограниченными возможностями здоровья, детей-инвалидов и инвалидов. 

 

III. Прием на обучение и отчисление обучающихся 

19. К освоению образовательных программ дополнительного образования допускаются 

обучающиеся  Учреждения в возрасте от 6,5 до 18 лет без предъявления требований к 

уровню образования, если иное не обусловлено спецификой реализуемой программы.  

20. Прием обучающихся и их обучение осуществляются по мере комплектования групп 

в течение календарного года, включая каникулярное время. Набор обучающихся 

объявляется только при наличии утвержденной образовательной программы. 

21. Для поступления на обучение в Учреждение в установленные сроки подается 

заявление (Приложение 1), составленное обучающимся или родителем (законным 

представителем) обучающегося. При приеме в спортивные, спортивно-технические, 

туристские к заявлению дополнительно представляется медицинское заключение о 

состоянии здоровья обучающегося. 

22. Зачисление обучающихся на обучение осуществляется приказом директора 

Учреждения. 

23. Отчисление обучающихся производится: 

а) в связи с окончанием срока обучения по образовательной программе или при 

переводе обучающегося в другую образовательную организацию; 

б) по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей); 

г) по обстоятельствам, не зависящим от воли сторон, в том числе: 

– в случае ликвидации Учреждения; 

– при аннулировании или приостановлении действия лицензии на 

образовательную деятельность; 

– в связи со смертью обучающегося. 

24. Отчисление обучающихся оформляется приказом директора Учреждения. 



IV. Итоговая аттестация 

25. Освоение образовательной программы дополнительного образования завершается 

итоговой аттестацией обучающихся. 

Возможные формы итоговой аттестации: тестирование, устный опрос, защита 

реферата, выполнение проекта или творческой работы, мастер-класс, выставка, 

концерт, участие в соревнованиях, показательные выступления,  

26. Итоговая аттестация проводится педагогом дополнительного образования. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



Приложение1 

 

Директору МКОУ «Гладковская СОШ   

Анисимову А.И. 

 ________________________________                   

________________________________  

          (ФИО полностью)  

проживающей(его) по адресу:  

_______________________________  

_______________________________  

      

ЗАЯВЛЕНИЕ. 

  

Прошу зачислить моего ребенка 

_________________________________________________________________________ 
(ФИО полностью) 

  обучающегося  МКОУ «Гладковская СОШ» ___ класса __________________________  

                                                                                                    (число, месяц, год рождения)  

  

на   обучение по дополнительной общеобразовательной программе(ам)    

_______________________________________________________________________ 
(название программы) 

_________________________________________________________________________ 

_________________________________________________________________________

_________________________________________________________________________ 

  

Родители (законные представители):  

мать 

_________________________________________________________________________  

телефон 

______________________________________________________________________  

отец 

_________________________________________________________________________  

телефон 

______________________________________________________________________  

  

С  Уставом,  лицензией  на  осуществление  образовательной  деятельности,  

дополнительной общеобразовательной общеразвивающей программой, правилами 

приема на обучение, перевода, отчисления, режимом занятий обучающихся, 

порядком аттестации обучающихся ознакомлен(а) и согласен(а).  

  

  

  

  

«____» _______________ 202__ г   _________________  _________________________ 
                                                                     (подпись)                  (расшифровка подписи) 

 

Директору МКОУ «Гладковскуая СОШ» 

                   Анисимову А.И. 



  

СОГЛАСИЕ 

на обработку персональных данных 

  

Я, ______________________________________________________________________,   

(фамилия, имя, отчество полностью) 

проживающий по адресу ___________________________________________________ 

                                                (адрес места жительства)  

паспорт______________________, выданный __________________________________  

                      (серия, номер)                                                               (дата выдачи)                     

являясь родителем (законным представителем) ________________________________  

_________________________________________________________________________ 

(фамилия, имя, отчество ребенка полностью) 

в соответствии с требованиями статьи 9 Федерального закона от 27.07.2006 № 152-

ФЗ «О  

персональных данных» даю свое согласие на обработку персональных данных 

заказчика,  

обучающего, а именно:  

-  фамилия, имя, отчество заказчика, обучающего;  

-  сведения о паспорте (серия, номер, дата получения);   

-  место учебы, класс ребенка;   

-  дата рождения ребенка;  

-  место жительства заказчика;  

-  номер телефона;  

поставщику образовательных услуг муниципальному казенному 

общеобразовательному учреждению «Гладковская СОШ», в целях организации 

обучения по выбранным образовательным программам.  

Предоставляю право осуществлять обработку с использованием средств 

автоматизации или без  использования  таких  средств  включая  сбор,  запись,  

систематизацию,  накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), 

извлечение, использование, предоставление персональных данных иным участникам 

системы персонифицированного дополнительного образования в целях, 

определенных настоящим согласием, обезличивание, блокирование, публикацию, 

удаление, уничтожение персональных данных.   

Предоставляю  право  осуществлять  предоставление  персональных  данных  с  

целью размещения части данных (фамилии, имени, отчества, даты рождения, класса, 

места учебы, достижений) в региональной базе данных о достижениях одаренных 

детей и их педагогах-наставниках.  

Способы обработки персональных данных: смешанная обработка с передачей по 

сети Интернет.   

Согласие действует на период с момента предоставления услуги и по истечении 5 

лет после окончания предоставления услуги.  

 Данное согласие может быть отозвано в порядке, установленном законодательством  

Российской Федерации.  

   

«_____»______________ 202   г.          ________________           __________________  

                                                              (подпись)                                 (расшифровка)  
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